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T.:ł| l1]:]1]i" Zarządzenie nr 15tf01f
Lr1et.]'Z\''Iź1I(j' Wójta Gminy Gietrzwa|d

z dnia 5 lavietnia 2012 r.

w sprawie powołania Jednostki Realizującej Projekt pn. ,,Rekultywacja składowiska
odpadów w m. Biesal (Gmina Gietrzwałd)''

Napodstawie art.30ust.2 punkt 3 ustawyzdnia8 marca ]990rokuo samorządzie gminnym
(Dz.U' z 200] r. Nr ]42, poz. l59I ze zm.) zarządza się, co następuje..

$ l

Powołuję się w strukturzeUrzędu Gminy w Gietrzwałdzie Jednostkę Realizującą Projekt dla
rea|tzacji zadania inwestycyjnego pn. ,,Rekultywacja składowiska odpadów w m. Biesal
(Gmina Gietrzwałd)'', zwanego w dalszej treści ,,Projektem''.

s2
Jednostka Realizująca Projekt , zwana w dalszej treści ,,JRP'', jest odpowtędzialna za
przygotowanie, organizację i monitorowanie rea|tzacjt projektu na płaszczyźnte technicznej,
fi nansowej i prawno-organizacyj nej .

$3
W sktad JRP wchodzą:

l) Pełnomocnik do spraw rea|tzacji projektu pełniący jednocześnie funkcję Kierownika
JRP,

2) Komórk a or gantzacyj no -Prawna,
3) Komórka Finansowa
4) Komorka Techniczna

$4
l. Do zadafi Kierownika JRP należeć będzie:

a)koordynacjawzakresiewdrozeniaprzedmiotowegozadaniainwestycyjnego;
b) zl ecanie po szcze gólnym człoŃom zespołu wykonania ni ezbędnych działań zw tązany ch

z rea|tzacjąProjektu;
c) nadzor mery.toryczny i finansowy nad rea|izacjąprojektu;
d) nadzór nad kwalifikowalnością wydatków;
e) bieżący nadzór nad efektywnościąi ewaluacjąprojektu;
f) nadzor nad pomiarem wartości wskaŹnikow osiągniętych podczas oraz po zakończeniu

realizacji Projektu;
g) przekazywanie członkom zespołu odpowiedzialnym za sporządzenie sprawozdań i

wniosków o płatnośc informacji niezbędnych do sporządzenia sprawozdań i wniosków
o płatność;

h) współpraca z Instytucją WdraŻającą w zakresie rea|izacjt umowy zawartej pomiędzy
Instytucj ą Wdraiaj ącą a Benefi cj entem;

i) wprowadzanie zmian do dokumentacji, dopuszczonych prawem budowlanym i nie
wymagaj ących wykonania prac projektowych;

j) dokonanie czynności odbioru końcowego inwestycji lub jej odpowiednich części,
określonych w umowie z Wykonawcą.
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2. Do zadań Komórki Organizacyjno.Prawnej należeć będzie:
a) przygotowanie i przeprowadzenie postępowań o udzielęnie zamówienia zgodnie zprzepisami ustawy prawo Zamowiei pubiicznvch:
b) przygotowywanie projektów urnqT cywilno-prawnych na rea|izację poszczególnych

elementów projektu iprzekazanie ich do zatwiórdzenia Kierownitowi jRp;
c) informowanie Kierownika JRP o postępie rea|izacji procedury zamóiienpublicznych

w związku z rea|izacjąProjektu, w tym o ewentual iyćh,ug,ozLniach:
d) organizowanie i prowadzenie naraó koordynacyjnych, przy udziale wszystkich stronzaanga:Żowanych w proces inwestycyjny, o,u, 

-,po,"ądzanie 
związanych z nimiprotokołów;

e) kompletowanie i przechowywanie wszelkich dokumentó w, związanych zrealizowanymzadaniem inwe stycyj nym ;
f) nadzór i kontrola nad: terminową realizacją prac projektowych; termino wą rea|izacjąinwestycji zgodnie z zakresem rzęczowm okieślonym dokumentacją ilością i jakością

wykonywanych robót i dostaw; realizowaniem inwestycji zgod i,ó . dokumentacjązatw ier dzoną przez Inwestora;
g) dokonywanie czynności sprawdzenia kalkulacji szczegółowych lub kosztorysówpowykonaw czy ch prze dkładany ch pr zez wyko nawcę l ub wykonńcó w robót ;h) sprawdzenie faktur wykonawców lub d-ostawców oraz dokumentó w załączonych,stanowiących podstawę do opłacenia przezlnwestora faktur,u,ototy usługi i dostawy;i) przygotowanie dokumentacji do celów kontroli ze strony Instytucji WdraŻającej;j) ścisła współpraca z Kierownikiem JRP i informowanie go o postępie rea|izacjiProjektu,

w tym o ewentualnych zagrozeniach w jego realizacji;
k) współpraca z Komórką Finansową w spriwach doiyczących rozliczenia, monitoringu isprawozdawczoŚci;
l) sporządzanie wniosków o płatność oraz spraw ozdań okresowych, rocznych orazkońcowych r e a|izacji Proj ektu ;
m)informowanie Instytucji WraŻającej o zmianach w projekcie i ewentualnych

odchyleniach w zakresie realizacii umowv:
n) przygotowywanie dokumentacji pod 

5{.- zmianw projekcie i ewentualnych odchyleń- zmiany w projekcie i w umowie o dofinansowanie;
o) ptzekazywanie wszystkich dokumentów i inform acji związanych z rca|izacjąProjektu,

których zaŻąda Instytucja WdraŻającalub inny upraivniony organ.

3" Do zadań Komórki Finansowej na|eż,ećbędzie:
a) prowadzenie odrębnej ewidencj i księgowej dotyczącej rca|izacjiProj ektu;
b) obsługa wyodrębnionych na potrzeby lrojóktu iu.t'unl.o* uanl.o*yóh;
c) nadzór nad formalno _ rachunkową oceną dostarczonych faktui odnoszących się dookreślonych wydatków, a następnie dokonywanie wynikających z nich fłatnosci;d) nadzór nad terminowością i prawidło*óś.ią reatizacji transakcji finansowyc h oruzfaktycznie dokonywanych wypłat środków finansowych w związku z rea1izacjąProjektu;
e) r.oz|iczenie oraz przygotowanie do przekazania na majątek trwały, elementÓw zad,anialnwesrycyJnego;
f) monitorowanie postępu prac, przygotowanie raportów okresowych i końcowy ch, nadzornad zapewnieniem zgodności rea|izacji Projektu z zatwieidzonymi załoŻeniarrti iwnioskiem orazprzechowywanie dokumentacji i przedkładanie wniosków o płatność doInstytucj i Wdrazaj ącej ;
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g) informowanie Kierownika JRP o postępie rea|izacji Projektu, w tym o ewentualnych
zagroŻeniach w jego rea|izacji;

h) przygotowanię dokumentacji do celów kontroli ze strony Instytucji Wdrażającej.

4" Do zadań Komórki Technicznej należeć będzie:
a) weryfikacja dokumentacji technicznej w trakcie trwania catego procesu inwestycyjnego.

Weryfikacja dokumentacji dokonywana będzie pod względem zgodności z decyzją o
wydaniu zgody na zamknięcie składowiska, zgodności i kolizji z istniejącą zabudową
uzbrojeniem i infrastrukturą kompletności dokumentacji, wymaganiami prawa
budowlanego oraz uzgodnieniami pod względem ppoi., BHP, Sanepidu, ochrony
środowiska itp.;

b) przekazanie teręnu budowy dla wykonawców robót;
c) dokonywanie oceny stanu realizacji planowanej inwestycji, w fazie wykonawstwa, pod

wz g l ędem harmo no gr aInul, ot M zał.o Żone go budzetu ;
d) zgłoszenie bezzwł.ocznie Projektantowi uwag i zastrzeięn do dokumentacji

pr zekazy wanych pr zez Wyko nawc ów ;
e) nadzór nad przestrzeganiem przepisów ppoŻ. i BHP na terenie realizowanej inwestycji.

$s
Na stanowisko Kierownika JRP i Pełnomocnika ds. rea|izacji projektu powołuje się
Agnieszkę Kochanowską . Kierownika Referatu Inwestycji i Zamowięń Publicznych.
Do Komórki organizacyjno-Prawnej JRP wyznacza się:
a) Agnieszkę Zabłocką _ Inspektora w Referacie Inwestycji i Zamówień Publicznych;
b) Radosława Malczyka Podinspektora w Referacie Inwestycji i Zamowień

Publicznych.
Do Komórki Finansowej JRP wyznacza się:
a) Józefa Greifenberga _ Skarbnika Gminy Gietrzwałd;
b) Stanisławę Lis _ Zastępcę Skarbnika.
Do Komórki Technicznej wyznacza się:
a) Jana Kasprowicza _ KierownikaZakładu Gospodarki Komunalnej;
b) Dorotę Grzeszczuk _ Inspektora ds' ochrony środowiska w Za|<ł'adzie Gospodarki

Komunalnej.

s6
JRP działa do dnia zakonczeniairoz|iczęnia Projektu.

$7
Wykonanie Zarządzenia powierzam Pełnomocnikowi do Splaw rea|izacjt projektu pn.
,,Rekulwacja składowiska odpadów w m, Biesal (Gmina Gietrzwałd),'.

$8
Zarządzente wchodzi w Ęcie z dniem podpisania.
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